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L.

PENDAHULUAN

A. MAKSUD DAN TUJUAN

Badan Kepegawaian Negara sebagai pembina dan penyelenggara Manajemen
Aparatur Sipil Negara, memiliki fungsi dan tugas antara lain untuk menyimpan
informasi Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara yang telah dimutakhirkan oleh
Instansi Pemerintah, serta bertanggung jawab atas pengelolaan dan pengembangan

Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara.

Untuk mendukung penyelenggaraan manajemen, penyimpanan, pengelolaan dan
pengembangan Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara berbasis kompetensi maka
diperlukan database Aparatur Sipil Negara yang akurat, terpercaya dan integrasi,
perlu dilakukan pendataan ulang Pegawai Negeri Sipil secara online dan terintegrasi

antar Instansi Pemerintah baik Pusat dan atau Daerah.

Berdasarkan Peraturan Kepala BKN Nomor XX Tahun 2015 tentang Pedoman
Pelaksanaan Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil Secara Elektronik Tahun 2015,
pemanfaatan teknologi yang dimaksud dilakukan melalui Sistem Pendataan Ulang
Pegawai Negeri Sipil Elektronik (e-PUPNS) yang dibagun oleh Badan Kepegawaian

Negara.

B. FUNGSI

Sistem Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil Elektronik (e-PUPNS) berfungsi sebagai
perangkat (tool) dalam dalam mendukung kegiatan pendataan ulang PNS, sistem ini
juga berfungsi sebagai sarana untuk membangun komunikasi antar semua pihak yang

terkait dalam proses pendataan ulang PNS baik Instansi Pusat maupun Daerah.

C. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup pengguna Sistem Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil Elektronik (e-
PUPNS) adalah :

1) Pegawai Negeri Sipil (PNS).

2) Instansi Pemerintah baik Pusat maupun Daerah khususnya unit atau

satuan kerja yang bertugas melakukan pelayanan kepegawaian.
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3) Badan Kepegawaian Negara, Pusat dan Kantor Regional.

D. ALAMAT AKSES

Sistem Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil Elektronik (e-PUPNS) merupakan suatu
sistem yang dibangun dengan terknologi berbasis web, saat ini untuk pengguna dapat

mengakses dengan menggunakan web browser melalui alamat :

http://pupns.bkn.go.id

II. ALURKERJA SISTEM

A. PENDAFTARAN PENDATAAN ULANG PEGAWAI NEGERI SIPIL

1. DIAGRAM SOP

Pendaftaran e-PUPNS
(]

& ‘
-
.
| Mengls;
haengisi: + Knta Kunci/Passysord
= * Narna lbue kancung
NIP Baru * PFortanyaan Pongaman
*Mama * lowaban Pertanyaan
*Instansi Fangarnan

2. MEKANISME PENDAFTARAN PUPNS

1) Setiap PNS harus melakukan registrasi terlebih dahulu sebagai otentifikasi

PNS yang bersangkutan.
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2) Pada saat melakukan registrasi, PNS menggunakan Nomor Induk Pegawai

(NIP) dan membuat kata sandi untuk mendapatkan nomor register.

3) Nomor register digunakan sebagai username dan kata sandi untuk login ke

sistem e-PUPNS.

4) Nomor register sebagai bukti registrasi atau pendaftaran PUPNS disimpan

dalam bentuk file elektronik (.pdf) dan atau dicetak sebagai alat kendali

penyampaian berkas fisik.

B. PENGISIAN FORMULIR e-PUPNS

1. DIAGRAM SOP

-

Pengisian e-PUPNS

MENGISI DATA UNTUK

(BPIS, BAPERTARUM, KPE)

Mengisi: )
*Data Utama
* Data Riwayat

* Data Posisi

* Data Guru{Bagi Guru)
* Data Dokter(Bagi HEIp PESk
Dokter) Online

Login ke sistem . |
Referensi Data !
«-PUPNS m STAKEHOLDER !

2. MEKANISME PENDAFTARAN PUPNS

1) PNS harus login ke sistem dengan nomor register dan kata sandi untuk

dapat mengisi formulir e-PUPNS.

2) PNS mengisi formulir e-PUPNS yang terdiri dari data sebagai berikut :

a. Data Utama PNS
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b. Data Posisi Jabatan

c. Data Riwayat

d. Data Hasil Penilaian Prestasi Kerja, Kompetensi dan Potensi
e. Data untuk PNS Guru (khusus diisi oleh PNS Guru)

f. Data untuk PNS Dokter (khusus diisi oleh PNS Dokter)

g. Data Stakeholder antara lain memuat Bapertarum, BPJS Kesehatan dan

Kartu Pegawai Elektronik (KPE)
3) Proses validasi data PNS secara interaktif dilakukan oleh sistem e-PUPNS.

4) PNS setelah mengisi formulir e-PUPNS dan mengirimkan ke BKD akan
mendapatkan bukti pengisian formulir e-PUPNS yang dapat disimpan
dalam bentuk file elektronik (.pdf) dan atau dicetak sebagai alat kendali

penyampaian berkas fisik.

5) PNS dapat memantau Kkeseluruhan proses pemutatkhiran data dan

progress data masing-masing melalui sistem e-PUPNS.
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III. CARA PENGGUNAAN
A. PENDAFTARAN LOGIN KE SISTEM e-PUPNS
1. Klik tombol untuk melakukan registrasi ke sistem e-PUPNS

BKN

adan Kepegawan Negara

PUPAS 2015
Pastidar Asda Mesdaftar |

Mengalami kesulitan? Silakan Klik

m

2. Isikan Nip Baru (18 digit), kemudian klik tombol m pada form registrasi

akan ditampilkan seperti gambar di bawah ini :
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@&ruens 2015

Registrasi

NIP Baru 168502202010121001 H

Nama ADITYA SARJANA PUTRA

Jika data Nama terdapat kesalahan, silzahkan click
disin
Instansi Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
ka data Instansi terdapat kesalahan, silahkan
click disin

Email aditya.sp@gmail.com

Gunakan alamat email anda vang masih aktif

ka data diatas sudah diisi dan benar, Anda dapat melanjutkan

Kolom Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Instansi dan NIK akan
menampilkan otomatis data sesuai dengan database BKN. Jika terjadi

perbedaan nama Instansi, mohon untuk tidak melanjutkan proses registrasi

tetapi masuk ke Sistem Helpdesk dengan menekan tombol ke untuk

diubah data nama Instansi.

Jika NIP Baru sudah terdaftar, maka akan muncul validasi NIP ini sudah

terdaftar

3. Isi alamat email yang aktif untuk mengirimkan notifikasi pendaftaran,

kemudian klik tombol . Form isian akan ditampilkan seperti

gambar berikut ini :
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Registrasi
Kata Kunci
Konfirmasi
Kata Kunci
Harap ulangi kembali kata kunci sebelumnya disini
Nama Ibu MNunuk Ismiwati
Kandung
Pertanyaan Lainnya r
Pengaman
Apa warna favorit saya ?
Jawaban merah
Masukkan
Kode yang
terlihat

l ‘ we CAPTCHA

4. Isi kolom Kata Kunci minimal 8 karakter. Kemudian ulang kembali isi Kata

Kunci pada kolom Konfirmasi Kata Kunci.
5. Isi kolom Nama Ibu Kandung.
6. Pilih atau masukan Pertanyaan Pengaman kemudian isilah kolom Jawaban

Pertanyaan Pengaman yang sesuai.

7. Masukkan Kode Captcha yang terlihat, kemudian klik tombol FESESSEEN . Jika

Kembali

kembali ke halaman sebelumnya klik tombol

8. Jika Registrasi telah berhasil maka akan ditampilkan Form Bukti Registrasi.

Untuk mencetak bukti registrasi klik tombol .
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Registrasi Sukses

No. Registrasi FKOHX2GP
NIP Baru 198502202010121001
Nama ADITYA SARJANA PUTRA

Instansi Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

Cetak

Untuk mencetak bukti registrasi klik tombol . Hasil cetak form bukti

registrasi seperti gambar di bawah ini :
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- "J“K
: BKN , TANDA BUKTI PENDAFTARAN i
R\ Badan Kepegawaian Negara PUPNS 2015 &7
aIERREAE

KODE REGISTER : FKOHX2GP
NIP BARU 1 198502202010121001
NAMA - ADITYA SARJANA PUTRA
INSTANSI . Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

TANGGAL DAFTAR : 22-06-2015

Selarnat, anda telah terdaftar
Cek konfirmasi dari Instansi untuk dapat masuk ke aplikasi e-pupns
melalui Tombol Cek Status pada tampilan Login
Terima Kasih
ABACA7S5FO0£39 120406 40404026988

l Diserahlkan Verifikator

L BKN , TANDA BUKTI PENDAFTARAN ik
<M Badan Kepegawaian Negara PUPNS 2015

KODE REGISTER : FKOHX2GP

NIP BARU : 198502202010121001

NAMA - ADITYA SARJANA PUTRA

INSTANSI : Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

TANGGAL DAFTAR 1 22-06-2015

Selamat, anda telah terdaftar
Cek konfirmasi dari Instansi untuk dapat masuk ke aplikasi e-pupns
melalui Tombol Cek Status pada tampilan Login
Terima Kash
ABACATS5F08 39 12E0406 40404026985

Dipegang oleh PNS

9. Untuk kembali ke Menu Login, klik tombol menu
B. PENGISIAN FORMULIR e-PUPNS
1. Klik tombol untuk melakukan registrasi ke sistem e-PUPNS

dari Menu. Form Login untuk user akan ditampilkan seperti gambar dibawah

ini:
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PUPAS 2015
Pastidar Asda Mesdaftan |

JYSMVYOP

Lupa No. Registrasi?
Lupa Kata Kunci?

2. Masukan username dan kata kunci yang telah didapatkan pada saat registrasi.

. . Login .
Kemudian klik tombol _ untuk masuk ke sistem.

3. Setelah berhasil login ke sistem, akan ditampilkan beberapa tab untuk form
Data PNS. Data yang ditampilkan adalah data pembanding yang bersumber
dari database SAPK.
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® Logout

e Nama ALIVIA NURKHOLIVVAH Nomor Induk Kependudukan
1 DataPNS NIP Baru 198206082006042004 Instansi Kerja Badan Kepegawaian Negara
NIP Lama 260006979
& stakeholders
Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders
NIP Baru 198206082006042004
Nama (DB BKN) ALIVIA NURKHOLIWAH v
Gelar Depan v X
Gelar Belakang st v X
Tempat Lahir BLORA v X
Tanggal Lahir 08-06-1982 v X
Agama Islam v X
Jenis Kelamin Perempuan v X
TMT CPNS 01-04-2006 v X
TMT PNS 01-07-2007 v X
Golongan Ruang e Perbaikan data golongan dapat dilakukan pada menu Riwayat
TMT Golongan e Perbaikan data golongan dapat dilakukan pada menu Riwayat
pendidikan Terakhir s1/sarjana Perbaikan data pendidikan dapat dilakukan pada menu Riwayat
Tahun Lulus . Perbaikan data pendidikan dapat dilakukan pada menu Riwayat
Kedudukan Hukum Aktif v X

Jenis Pegawai PNS Pusat yang bekerja pada Departemen/Lembaga

Alamat v X

NIK v X

Npwp 57.863.100.4-514.000 v X

Kartu Pegawai G.412283 v X

Copyright @ 2015 Badan Kepegawaian Negara

e Data Utama akan ditampilkan seperti gambar di bawah ini, meliputi :

a. NIP Baru

b. Nama sesuai dengan Database BKN
c. Gelar Depan

d. Gelar Belakang

e. Tempat Lahir

f. Tanggal Lahir (format dd-mm-yyyy)
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t.

Agama

Jenis Kelamin

TMT CPNS

TMT PNS

Golongan Ruang (dapat diupdate pada Riwayat Golongan)

TMT Golongan Ruang (dapat diupdate pada Riwayat Golongan untuk

setiap Golongan)

. Pendidikan Terakhir (dapat diupdate pada Riwayat Pendidikan)

. Tahun Lulus (dapat diupdate pada Riwayat Pendidikan untuk setiap

Pendidikan)

. Kedudukan Hukum

Jenis Pegawali
Alamat
NIK

NPWP

Kartu Pegawai

Klik tombol [v] jika data yang ditampilkan dalam form e-PUPNS sudah

sesuai dengan data PNS. Untuk data yang tidak sesuai atau terdapat

kesalahan pada data yang ditampilkan dalam form e-PUPNS, PNS dapat klik

tombol [X] kemudian kolom isian untuk data perubahan akan muncul.

Isilah perubahan data pada kolom tersebut sesuai dengan berkas

pendukung.
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o Data Posisi akan ditampilkan seperti gambar di bawah ini, meliputi :

Nama
NIP Baru
NIP Lama
Data Utama
Instansi Induk
Lokasi Kerja
Satuan Kerja
Unit Organisasi
Jenis Jabatan
Nama Jabatan

TMT Jabatan

Esselon

TMT Esselon

Verifikator Level 1

Data Paosisi

ALIVIA NURKHOLIVVAH Nomor Induk Kependudukan

198206082006042004 Instansi Kerja Badan Kepegawaian Negara

260006979

Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders

Badan Kepegawaian Negara v X

KRAMAT JATI V x

Badan Kepegawaian Negara v X
SEKSI PENGELOLAAN DATABASE KEPEG? v X
STRUKTURAL Perbaikan data jabatan dapat dilakukan pada Riwayat

Perbaikan dota dapat dilakukan

07-08-2014 Perbaikan data jabatan dapat dilakukan pada menu Riwayat

V.2 Perbaikan data jobatan dapat dilakukan pada menu Riwayat
10-06-2013 Perbaikan data jabatan

DIREKTORAT PENGOLAHAN DATA DAN INFORMASI KEPEGAWAIAN v

Instansi Induk
Instansi Induk adalah Instansi tempat PNS berasal.

Untuk data yang sudah sesuai, klik tanda L+|. Jika terjadi kesalahan data,
untuk melakukan perbaikan data dapat klik tanda ] sehingga kolom

perbaikan akan ditampilkan.
Lokasi Kerja

Lokasi kerja adalah lokasi tempat bekerja saat ini, yang dapat dipilih
oleh PNS pada saat pengisian formulir e-PUPNS, apakah bekerja di
dalam negeri atau di luar negeri. Jika bekerja di luar negeri maka PNS
dapat mengisi nama negara dan nama kota lokasi atau tempat PNS

tersebut bekerja.
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Cari Lokasi

Jenis Lokasi Dalam MNegeri |Z|
Propinsi JAWA TENGAH
Kabupaten BLORA (KBP) - n
Kecamatan CEPU -n
Desa CABEAN - n

Close Pilih Lokasi

Untuk mengubah lokasi kerja, lakukan langkah berikut ini :

. . . Cari Lokasi
1. Klik [>¢]kemudian klik tombol -
LokasiKerja | KRAMAT JATI v

2. Pilih Jenis Lokasi tempat bekerja, apakah di dalam negeri atau di

luar negeri.

3. Jika pilihan lokasi kerja adalah luar negeri, ketik kemudian pilih

nama negara kemudian isilah nama kota.

Cari Lokasi

Jenis Lokasi Dalam Negeri :l
Dalam Negeri
Propinsi Luar Negeri “

Close Pilih Lokasi

4. Jika pilihan lokasi kerja adalah dalam negeri, ketik kemudian pilih

nama propinsi yang sesuai.

5. Klik tombol untuk menambahkan kolom isian untuk nama

Kabupaten, Kecamatan dan Desa. Untuk menghapus kolom isian,
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klik tombol - Jika pilihan nama Kabupaten atau Kecamatan

atau Desa tidak tersedia, klik tombol ﬂ untuk menu helpdesk.
c. Satuan Kerja

Untuk data yang sudah sesuai, klik tanda L+/|. Jika terjadi kesalahan data,
untuk melakukan perbaikan data dapat klik tanda 2] sehingga kolom

perbaikan akan ditampilkan.
d. Unit Organisasi

Untuk data yang sudah sesuai, klik tanda L+ ]. Jika terjadi kesalahan data,
untuk melakukan perbaikan data dapat klik tanda ] sehingga kolom

perbaikan akan ditampilkan. Kemudian klik tombol

kemudian form pencarian nama unit organisasi akan ditampilkan.

Cari Unor

= BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

WAKIL KEPALA
4 SEKRETARIS UTAMA
4 DEPUTI BIDANG PEMBINAAN MANAJEMEN KEPEGAWAIAN
4 DEPUTI BIDANG MUTASI KEPEGAWAIAN
4 DEPUTI BIDANG SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN
4 DEPUTI BIDANG PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN KEPEGAWAIAN
4 SETJEN DPN KORPRI
4+ KANREG BKN
4+ PUSAT-PUSAT
Sekretariat BAPEK

Unit Penyelenggara Seleksi Calon dan Penilaian Kompetensi Pegawai ASN

Close m

Untuk mencari unor, ketikan nama unit organisasi kemudian klik

tombol . Atau pilih nama unit organisasi dari daftar unit
organisasi yang ditampilkan. Kemudian klik tombol

e. Jenis Jabatan
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Jenis Jabatan yang akan ditampilkan adalah Struktural, Fungsional

Tertentu dan Fungsional Umum
f. Nama Jabatan

Untuk nama jabatan yang ditampilkan adalah nama jabatan sesuai

dengan riwayat jabatan terakhir.
g. TMT Jabatan
h. Eselon

Khusus untuk jabatan Struktural, Nama Eselon dan TMT Eselon

ditampilkan sesuai dengan riwayat jabatan terakhir.
i. TMT Eselon
j- Verifikator Level 1

Verifikator Level 1 adalah verifikasi yang dilakukan pada tahap awal di
unit organisasi (setingkat eselon 2 atau Satuan Kerja Perangkat Daerah)
yang ada di lingkungan masing-masing Instansi. Pilihan Verifikator
Level 1 dapat dipilih langsung oleh PNS pada saat pengisian formulir e-
PUPNS. Jika pilihan Verifikator Level 1 tidak ditemukan, PNS dapat

menghubungi Helpdesk untuk menambahkan Verifikator Level 1.
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e Data Riwayat Keluarga, meliputi :

a. Orang Tua

Status Hidup

Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter stakeholders
Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan
Keluarga | OrangTua | Suami/lstri  Anak
Data Orang Tua
Hubungan Keluarga Nama
Ayah ACHMAD MASTUH Hidup
Ibu NUNUK ISMIWATI Hidup

Form Orang Tua

Pns B

Nama ACHMAD MASTUH

Tanggal Lahir 0a1a5s Tempat
Lahir

Status Hidup Hidup EI

BRIS

123123123

Cari

BOJONEGORO

[cooni o]

» Klik tombol untuk menambah atau mengubah data nama

orang tua (Ayah atau Ibu)

* Jika Ayah atau Ibu seorang Pegawai Negeri Sipil (PNS), berilah

tanda checklist pada |+ kemudian masukan NIP Baru (18 Digit)

kemudian klik tombol . Data nama, tanggal lahir dan

tempat lahir akan terisi otomatis sesuai dengan sistem. Kosongkan

kolom PNS jika data orang tua bukan PNS.

Form Orang Tua

Pns
Nama SRI PADNIYATI
Tanggal Lahir 20-04-1969

Status Hidup

Hidup

» Isilah kolom Nama dan Tanggal Lahir.

Tempat JAKARTA
Lahir
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» Ketik dan pilih nama tempat lahir. Jika referensi tempat lahir tidak
ditemukan, klik tombol n untuk masuk ke Sistem Helpdesk.

[silah NIP Baru dan Tempat Lahir kemudian klik tombol .

Lokasi Tidak Ditemukan

Form Lokasi Tidak Ditemukan

LU 102206082006042004

Nama Lokasi : SIBUHUAN

*Contoh : PANGARIBUAN,
TARUTUNG.

Kirim

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cotak
kemudian klik tombol == untuk mencetak bukti tiket

pengaduan permasalahan.

NOMOR TIKET :

0603065001

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak
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TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN
NO TIKET 10603065001
JENIS PERMASALAHAN : Lokasi Tidak Ditemukan
IS PENGADUAN : SIBUHUAN
TANGGAL PENGADUAN : 03-06-2015
]
dilakukan minimal 1x 24 jam

Pilih Status Hidup

Isilah kolom Nomor BP]JS

M si
Untuk menyimpan isian data riwayat, klik tombol .

Untuk membatalkan isian klik tombol £ Bk . Jika data

berhasil akan muncul konfirmasi berikut ini, kemudian klik tombol

OK Cancel

untuk menyimpan atau klik tombol untuk kembali
ke form isian data riwayat.
Apakah anda yakin untuk menyimpan data Orang Tua ini?
Cancel OK

Untuk menghapus data riwayat, klik tombol m
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b. Suami/Istri

Data Utama Data Posisi
Keluarga Golongan
Keluarga  OrangTua
Pasangan

Nama

SETYO PRAMONO

Form Suamiflstri

Pns

Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders
Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan
suamifisti | Anak
status Pns Aksi

197711192006041001 E

SETYQ PRAMONO

Tempat Lahir - n Tl Lahir
Tanggal Menikah o5-12.2000 Akta o
Menikah
Tanggal Meninggal Akta
Meninggal
Tanggal Cerai Akta Cerai
Status MENIKAH B
BRIS 456123789
T T

Copyright © 2015 Badan Kepegawaian Negara

19-11-1977

¢ Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol

untuk mengubah data nama Suami/Istri.

» Jika Suami/Istri seorang Pegawai Negeri Sipil (PNS), berilah tanda

checklist pada [¥ kemudian masukan NIP Baru (18 Digit) kemudian

klik tombol . Data nama, tanggal lahir dan tempat lahir akan

terisi otomatis sesuai dengan sistem.

* Isilah kolom Nama, Tanggal Lahir dan Tempat Lahir, Tanggal Menikah,

Akta Menikah dan Nomor Anggota BP]S. Khusus untuk tempat lahir

jika referensi tempat lahir tidak ditemukan, klik tombol ﬂ untuk

masuk ke Sistem Helpdesk.
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* Untuk menyimpan isian data riwayat Suami/Istri, klik tombol

. Untuk membatalkan isian klik tombol = Sata .

Jika data berhasil akan muncul konfirmasi berikut ini, kemudian klik

Cancel

tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.

Apakah anda yakin untuk menyimpan data Pasangan ini?

Cancel n

* Untuk menghapus data riwayat, klik tombol

c. Anak

» Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol

untuk mengubah data nama anak.

* Pilih nama Ayah/Ibu, kemudian isilah kolom Nama, Tanggal Lahir dan
Tempat Lahir, Jenis Kelamin dan Status Anak (Kandung/Angkat/Tiri).
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DataUtama  DataPosisi  DataRiwayat  DataGuru  DataDokter  Stakeholders
Keluarga  Golongan  Pendidikan  DiklatStruktural  DiklatFungsional  Jabatan
Keluarga  OrangTua  Suami/lstri | Anak
Data Anak
Anak dari SETYO PRAMONO
Nama Jenis Kelamin Tanggal Lahir Tempat Lahir Status Anak
Form Anak
Ayah SETYO PRAMONO EI
Pns a Cari
Anak

Tempat Lahir

Tel Lahir

Jenis Kelamin

BRIS

Status Anak

Status Pendidikan Anak

Tingkat Pendidikan
Terakhir Anak / Sederajat

Alasan Tidak Sekolah

QUEENA LAKESHA PRAMAVIA

JAKARTA n

18-01-2012

Wanita B

0124587
KANDUNG EI
Pendidikan Anak Usia Dini / TK EI

. .. . . M simp.
e Untuk menyimpan isian data riwayat anak, klik tombol .

P% Batal

Untuk membatalkan isian klik tombol

. Jika data berhasil

akan muncul konfirmasi berikut ini, kemudian klik tombol untuk

menyimpan atau klik tombol

riwayat.

Cancel

untuk kembali ke form isian data

Apakah anda yakin untuk menyimpan data Anak ini?

Cancel m

e Untuk menghapus data riwayat, klik tombol

Halaman 23 dari 56



©BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA - 2015

PETUNJUK USER e-PUPNS

e Data Riwayat Golongan

e Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol i

untuk mengubah data riwayat golongan.

Nama ALIVIA NURKHOLIVWAH Nomor Induk Kependudukan

NIP Baru 198206082006042004 Instansi Kerja Badan Kepegawaian Negara
NIP Lama 260006979

Data Utama DataPosisi  DataRiwayat  DataGuru DataDokter  Stakeholders

Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan

Riwayat Golongan

Tanggal ™T Tanggal

Golongan NomorSK  SK Golongan NomorBKN  BKN JenisKP AsalNama Aksi
nifc UP1/1/2014 13032014 01042014  AI-15002000074 13032014  Pilihan (Jabatan Prosedur Kenaikan #ubah |
Struktural) Pangkat
T Hapus
b UP1/1/2010 10032010 01042010  Al-15002000117 03-032010  Reguler # ubah |
T Hapus
iifa 209 01-04-2006  01-04-2006 #ubah |
Golongan pada saat
Pengangkatan CPNS T Hapus
Form Riwayat Golongan
Golongan 5 Masa Kerja Golongan
Tahun
Nomor SK UR1/1/2014 Masa Kerja Golongan o
Bulan
Tanggal 5K 13-03-2014 ™T 01-02-2014
Golongan
Nomor BKN AI-15002000074
Tanggal BKN 13-03-2014
Jenis Kp Pilihan (Jabatan Struktural) B

e Pilih jenis golongan kemudian isilah Masa Kerja Tahun dan Bulan, Nomor

SK, Tanggal SK, TMT Golongan, Nomor BKN, Tanggal BKN dan Jenis KP.

e Untuk menyimpan isian data riwayat golongan, klik tombol

M Simp . . [ .
. Untuk membatalkan isian klik tombol = e . Jika

data berhasil akan muncul konfirmasi berikut ini, kemudian klik tombol

Cancel

untuk menyimpan atau klik tombol untuk kembali ke

form isian data riwayat.
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Apakah anda yakin untuk menyimpan data golongan ini?

Cancel m

e Untuk menghapus data riwayat, klik tombol

o Data Riwayat Pendidikan

e Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol i

untuk mengubah data riwayat pendidikan.

Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders

Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan

Riwayat Pendidikan

Pendidikan Tgl Lulus Tahun Lulus Nomor ljazah Nama Sekolah Pendidikan Pertama Aksi

5-1 TEKNIK INFORMATIKA 04-12-2004 2004 UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA Ya # Ubzh

Form Riwayat Pendidikan

Pendidilan S-1 TEKNIK INFORMATIKA S-1/sarjana n
Pendidikan yang diinput adalah pendidikan yang
mendapat persetujuan pendidikan dari BKN
Tanggal Lulus o Tahun 2004
Pendidikan  Lylus
pengangkatan
sebagai
CPNS

Nomor ljazah 01/ST/INFORMATIKA/2004

Nama Sekolah UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA

Gelar Depan Gelar Belakang

e Ketik nama pendidikan sesuai dengan ijazah kemudian pilih. Kode, Nama

Pendidikan dan Tingkat Pendidikan akan otomatis terisi.

Jika referensi nama pendidikan tidak ditemukan, klik tombol u untuk
masuk ke Sistem Helpdesk. Isilah NIP Baru dan Tempat Lahir kemudian

klik tombol .
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[ Hama 91 RQAIMIBRAW/FKI/NRIGO  LINIRRAWMALANG |
Pendidikan Tidak Ditemukan

Form Pendidikan Tidak Ditemukan

L e I 197202082006041017

Nama Pendidikan :

SPESIALIS | ANDROLOGI

*Contoh : SEKOLAH TEKNIK
'GEOGRAFI, D-1 PGAN.

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cetak
kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket pengaduan

permasalahan.

NOMOR TIKET :

0301065002

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak

o e
: 4
g B K N . TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN ‘@
« % Badan Kepegawaian Negara
9 futk-ir B

NO TIKET 0301065002

JENIS PERMASALAHAN : Pendidikan Tidak Ditemukan
IS PENGADUAN : SPESIALIS | ANDROLOGI
TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

dilakukan minimal 1x 24 jam

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status pengaduan. Pengecekan dapat

e

f8080814da33045014d2ead4d8d9003
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e Isi kolom Tanggal Lulus, Tahun Lulus, Nomor Ijazah, Nama Sekolah,

Gelar Depan atau Belakang.

e Berikan tanda checklist [+ jika pendidikan yang kita masukan adalah

pendidikan pertama saat pengangkatan sebagai CPNS.

e Untuk menyimpan isian data riwayat pendidikan, klik tombol

. Untuk membatalkan isian klik tombol £ Sasl . Jika

data berhasil akan muncul konfirmasi berikut ini, kemudian klik tombol

Cancel

untuk menyimpan atau klik tombol untuk kembali ke

form isian data riwayat.

Apakah anda yakin untuk menyimpan data pendidikan ini?

Cancel n

e Untuk menghapus data riwayat, klik tombol

e Riwayat Pendidikan dapat diupdate jika Pendidikan terakhir ataupun

Pendidikan yang sudah dimiliki sebelumnya belum terkini.

e Jika setelah dicari dan referensi Pendidikan tidak ditemukan, maka dapat
masuk ke menu Bantuan untuk melaporkan referensi Pendidikan yang

belum ada ke BKN untuk dapat ditambahkan.

o Data Riwayat Diklat Struktural

o Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol

untuk mengubah data riwayat diklat struktural.
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Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders
Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan

Riwayat Diklat

Nomor Tahun Nama Diklat Struktural Aksi

019/SEPALA.PIM/001/2014 2014 SEPALA/ADUM/DIKLAT PIM TK.IV # Ubah |

Form Riwayat Diklat
Nomor 019/SEPALA.PIM/001/20
Tanggal 25052014 Tahun 2014

Nama Diklat Struktural SEPALA/ADUM/DIKLAT PIM TKIV

£ LY L

o Ketik Nomor, Tanggal, Tahun dan Nama Diklat Struktural. Khusus untuk
nama Diklat Struktural, ketik nama diklat, kemudian pilih nama diklat

struktural yang sesuai setelah tampil daftar nama diklat.

e Untuk menyimpan isian data riwayat jabatan struktural, klik tombol

. Untuk membatalkan isian klik tombol £ Bal Jika

data riwayat diklat struktural telah disimpan, akan muncul konfirmasi

seperti berikut ini :

Apakah anda yakin untuk menyimpan data diklat ini?

Cancel n

Cancel

e Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.

e Untuk menghapus data riwayat diklat struktural, klik tombol

Apakah anda yakin ingin menghapus Diklat ini?

Cancel n

Halaman 28 dari 56



©BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA - 2015

PETUNJUK USER e-PUPNS

Cancel

Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.

o Data Riwayat Diklat Fungsional

e Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol [k

untuk mengubah data riwayat diklat fungsional.

Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter stakeholders

Kelusrga  Golongan  Pendidikan  Diklat Struktural  Diklat Fungsional ~ Jabatan

Riwayat Diklat

Jenis Lama Diklat
Tipe  Instansi Diklat  Nama Diklat Tahun  (jam) Institusi Penyelenggara Aksi
Formal  Lain-Lain DEVELOPMENT OF THE NATIONAL HRM/D 2014 0 INSTITUTE OF GOVERNMENTAL STUDIES AT # Ubah ‘
STRATEGIC ROADMAP KOREA UNIVERSITY
i Hapus
Formal Badan Kepegawaian CONVERSATION PROGRAM ELEMENTARY- 2014 60 INTERLINGUA # Ubah ‘
Negara INTERLINGUA
i Hapus
Formal  Badan Kepegawaian Conversation Program Elementary 2014 60 Interlingua #ubah |
Negara
i Hapus
Form Riwayat Diklat Fungsional
Tipe Diklat Formal B
Jenis Diklat HUMAN RESOURCE MANAGEMENT B
Nama Diklat DEVELOPMENT OF THE NATIONAL HRM/D STRATEGIC RO/
Lamanya piklat (dalam a0
jam)
Tanggal iklat -
No Sertifikat 25/1/11/2014
Instansi Lain-Lain

Institust Penyelenggara INSTITUTE OF GOVERMMENTAL STUDIES AT KOREA UNIVE

o Pilih tipe diklat, Formal atau Normal.

o Ketik dan pilih Jenis Diklat dan Nama Diklat. Jika nama diklat fungsional

tidak ada dalam daftar, klik tombol ﬂ untuk masuk ke Sistem
Helpdesk.

Isilah NIP Baru dan Nama Diklat Fungsional kemudian klik tombol
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Diklat Fungsional Tidak Ditemukan

Form Diklat Fungsional Tidak Ditemukan

Nama Diklat Fungsional : MAN RESQURCES DEVELOPMENT

L L 102206022006042004

*Contoh : KURSUS KOPERASI TK
DASAR, KURSUS SANITASI TEPAT
GUNA.

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cetak
kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket pengaduan

permasalahan.

NOMOR TIKET :

1103065001

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak

? Badan Kepegawaian Negara 6
PUPAS 2013
Hondefen

TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN

NO TIKET

JENIS PERMASALAHAN
IS PENGADUAN
TANGGAL PENGADUAN

1103065001

. Diklat Fungsional Tidak Ditemukan
: SHORT COURSES HUMAN RESOURCES
. 03-06-2015

Simpan nomer TIKET untuk

status 1. Pe 1 dapat

dilakukan minimal 1x 24 jam

o
e

Baeds2

a34db828a80140b8I144 260012

o Isilah kolom Lamanya Diklat, Tanggal Diklat, No Sertifikat, Instansi dan

Institusi Penyelenggara.
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e Untuk menyimpan isian data riwayat diklat fungsional, klik tombol

M s . . .
. Untuk membatalkan isian klik tombol = et . Jika

data riwayat diklat fungsional telah disimpan, akan muncul konfirmasi

seperti berikut ini :

Apakah anda yakin untuk menyimpan data diklat ini?

Cancel ﬂ

Cancel

e Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.

e Untuk menghapus data riwayat diklat fungsional, klik tombol

Apakah anda yakin ingin menghapus Diklat ini?

Cancel n

Cancel

Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.
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e Data Riwayat Jabatan

e Klik tombol untuk menambahkan atau klik tombol i

untuk mengubah data riwayat jabatan.

Data Utama DataPosisi  DataRiwayat  DataGuru DataDokter  Stakeholders
Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsional Jabatan

Riwayat Jabatan

™T ™ Prosedur
Jenis Jabatan Instansi Unor Eselon Jabatan  TglSK Pelantikan  No SK Asal Aksi
FUNGSIONAL_TERTENTU  Badan SEKSI PENGEMBANGAN 01012011 01-04-2011 29 Mutasi # ubah [
Kepegawaian TEKNOLOGI APLIKASI Jabatan
Negara T Hapus
FUNGSIONAL_TERTENTU  Badan DIREKTORAT PENGOLAHAN DATA 01012011 31-12:2010 104/KEP/2010  Mutasi #ubah |
Kepegawaian Jabatan
Negara T Hapus
STRUKTURAL Badan SEKS! INTEGRASI PROGRAM wa 10062013 05062013 10062013  153/KEP/2013  Mutasi #ubah ||
Kepegawaian APLIKASI Jabatan
Negara T Hapus
STRUKTURAL Badan SEKS| PENGELOLAAN DATABASE IV 07082014 25072014 07082014  128/KEP/2014 Mutasi # ubah i
Kepegawaian KEPEGAWAIAN PEGAWAI NEGERI Jabatan
Negara SIPIL T Hapus

Form Riwayat Jabatan

Jenis Jabatan Struktural

Instansi Kerja Satuan

Kerja
SEKSI PENGELOLAAN DATABASE KEPEGAWAIAN PEGAWAI NEGERI SIPIL u

SEKS| PENGELOLAAN DATABASE KEPEGAWAIAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

Badan Kepegawaian Negara Badan Kepegawaian Negara

Unit Organisasi

Nama Unor

Unit Organisast Induk SUB DIREKTORAT PENGOLAHAN DATA

Jabatan Struktural Kepala SEKSI PENGELOLAAN DATABASE KEPEGAWAIAN PEGAWAI NEGERI ¢ Eselon 2 B

Jabatan Fungsional Umum

va
Jabatan Fungsional n

T™T 07-08-2014 TglsK 25-07-2014 No 5K 128/KEP/2014 ™T 07-08-2014

Jabatan Pelantikan

* Pilih Jenis Jabatan : Struktural, Fungsional Tertentu atau Fungsional

Umum.
* Kolom Instansi Kerja akan terisi otomatis.

* Ketik dan pilih Unit Organisasi atau Unit Kerja. Khusus untuk Nama
Jabatan Struktural dan Eselon akan terisi secara otomatis setelah
memilih Unit Organisasi. Sedangkan untuk mengisi kolom Jabatan
Fungsional atau Jabatan Fungsional Umum. Nama Unor akan terisi

otomatis.
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Jika referensi unit organisasi tidak ditemukan, klik tombol ﬂ untuk
masuk ke Sistem Helpdesk. Isilah NIP Baru dan Nama Sekolah kemudian

klik tombol .

Unor Tidak Ditemukan

Form Unor Tidak Ditemukan

el 167202082006041017

Nama Unor :

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KEI

*Contoh : DINAS KESEHATAN,
DIREKTORAT ANALISIS
LINGKUMNGAN STRATEGI.

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket pengaduan

permasalahan.

NOMOR TIKET :

0201065005

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak
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§ P // y’
%@é B K N TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN ié

. Badan Kepegawaian Negara

nEROMERE
NO TIKET 10201065005
JENIS PERMASALAHAN : Unit Organisasi Tidak Ditemukan
ISI| PENGADUAN : RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KERTOSONO

TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status pengaduan. Pengecekan dapat
dilakukan minimal 1x 24 jam

80808 14da33048014daeaaf2b50040

* Isi kolom TMT Jabatan, Tanggal SK, Nomor SK dan TMT Pelantikan.

| Simpan

* Untuk menyimpan isian data riwayat jabatan, klik tombol -

Untuk membatalkan isian klik tombol £ Baal . Jika data riwayat

jabatan telah disimpan, akan muncul konfirmasi seperti berikut ini :

Apakah anda yakin untuk menyimpan data jabatan ini?

Cancel m

Cancel

* Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.

* Untuk menghapus data riwayat jabatan, klik tombol m

Apakah anda yakin ingin menghapus Jabatan ini?

Cancel m

Cancel

Klik tombol untuk menyimpan atau klik tombol untuk

kembali ke form isian data riwayat.
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* Setelah data tersimpan, riwayat jabatan akan ditampilkan seperti

berikut ini :

Bandung

MEDIS

# ubah

Nama KEMAWATI Nomor Induk Kependudukan

NIP Baru 196610041994022003 Instansi Kerja Pemerintah Kota Bandung
NIP Lama 140305060

Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter

Keluarga Golongan Pendidikan Diklat Struktural Diklat Fungsienal Jabatan
Riwayat Jabatan

T™MT ™T No Prosedur
Jenis Jabatan Instansi Uner Eselon Jabatan TglSK Pelantikan SK Asal Aksi
FUNGSIONAL_TERTENTU  Pemerintah Kota DINAS KESEHATAN 01-04-1996 28-03-1094 001 # Ubah |
Bandung
] Hapus

STRUKTURAL Pemerintah Kota SEKS| PELAYANAN Na 01052015 29042015 30-04-2015 001 .

¢ Data Guru

Data Guru dapat diisi jika jenis jabatan fungsional PNS adalah Guru.

ﬁﬁHapus

Untuk menambahkan riwayat data guru, lakukan langkah berikut ini :

* Klik tombol untuk menambahkan riwayat data guru.
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Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders

Data ini hanya diisi jika Anda menduduki Jabatan Fungsional Guru

Form Data Riwayat Guru

Nama Sekolah SMP NEGERI 52

Induk/SATMINGKAL n

Nama Sekolah Mengajar SMP NEGERI 52

Kepala Sekolah

Bidang Studi GURU BIMBINGAN DAN KONSELING / KONSELOR B

Mata Pelajaran Bimbingan dan Kenseling (Konselor) B n
TMT Mengajar 01-04-2015

Riwayat Mengajar

NO JENIS SEKOLAH NAMA SEKOLAH INDUK NAMA SEKOLAH MENGAJAR BIDANG STUDI MATA PELAJARAN T™MT

Form Data Guru

Tunjangan Sertifikasi @ Sudah @ Belum
SK Sertifikasi 01062009

Jam Belajar per Minggu w0

(jam)

Copyright © 2015 Badan Kepegawaian Negara

* Pilih Tipe Sekolah :

v Negeri, Pilihan ini untuk PNS Guru yang bekerja pada Sekolah
Negeri.

v' Swasta, Pilihan ini untuk PNS Guru yang dipekerjakan atau
diperbantukan pada Sekolah Swasta. Untuk sekolah swasta,

entri kolom Sekolah Induk yang sesuai dengan SK Penempatan,

lalu entri kolom Sekolah Swasta tempat mengajar.

Masukan nama sekolah negeri tempat mengajar kemudian pilih

yang sesuai.

* Masukan Nama Sekolah Induk/SATMINGKAL (Satuan Admin Pangkal)

tempat mengajar PNS Guru.
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Untuk Sekolah Negeri, ketik nama Sekolah Induk/Satminkal kemudian
pilih dari daftar nama sekolah yang ditampilkan. Sedangkan untuk PNS
Guru yang mengajar di Sekolah Swasta, masukan nama Sekolah
Induk/Satminkal yang sesuai dengan SK Penempatan kemudian
masukan nama sekolah tempat mengajar seperti pada gambar berikut

ini:

Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders

Data ini hanya diisi jika Anda menduduki Jabatan Fungsional Guru

Form Data Riwayat Guru

Nama Sekolah SMP NEGERI 52 n
Induk/SATMINGKAL

Nama Sekolah Mengajar WP NEGERI 52

Kepala Sekolah

Bidang Studi GURU BIMBINGAN DAN KONSELING / KONSELOR E|

Mata Pelajaran Bimbingan dan Konseling (Konselor) EI n
TMT Mengajar 01-04-2015

* Jika nama sekolah tidak ditemukan, klik tombol n untuk masuk ke
Sistem Helpdesk. Isilah NIP Baru dan Nama Sekolah kemudian klik

Sekolah Tidak Ditemukan

Form Sekolah Tidak Ditemukan

NIP BARU :

197401271998022002

[ e aiaing SITP NEGERI 1 BAGOR

*Contoh : SD Negeri Baron 1, SITP
MNegeri 1 Kroya

Kirim
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Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket

pengaduan permasalahan.

NOMOR TIKET :

0730055001

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak

TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN

NO TIKET 10701065002

JENIS PERMASALAHAN : Sekolah Tidak Ditemukan
IS PENGADUAN : SD NEGERI | GONDANG
TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status p duan. Pengecekan dapat
dilakukan minimal 1x 24 jam

80808 14da3 304801 4daeadIaet 0044

* Checklist [+ pilihan jabatan Kepala Sekolah, jika PNS Guru tersebut

memiliki jabatan sebagai Kepala Sekolah.
» Pilih Bidang Studi yang diajar, Guru Kelas atau Guru Mata Pelajaran

* Pilih Mata Pelajaran yang sesuai. Jika nama Mata Pelajaran tidak
ditemukan, klik tombol n untuk masuk ke Sistem Helpdesk. Isilah NIP

Baru dan Mata Pelajaran kemudian klik tombol m
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Mata Pelajaran Tidak Ditemukan

Form Mata Pelajaran Tidak Ditemukan

NIP BARU :

197202082006041017

CEEFEE DR TEKNOLOGI INFORMASI MULTIME
*Contoh : Sosiologi, Matematika

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cetak
kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket

pengaduan permasalahan.

NOMOR TIKET :

1001065001

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak

TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN

NO TIKET :1001065001

JENIS PERMASALAHAN : Mata Pelajaran Tidak Ditemukan
IS| PENGADUAN : TEKNOLOGI INFORMASI MULTIMEDIA

TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

ff8080814da33048014daeaf44bf0045

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status pengaduan. Pengecekan dapat
dilakukan minimal 1x 24 jam

* Isilah TMT Mengajar.
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Simpan

* Untuk menyimpan klik tombol

isian klik tombol

L

Batal

, jika akan membatalkan

Data yang sudah disimpan akan

ditampilkan dalam riwayat PNS Guru seperti gambar berikut ini :

Riwayat Mengajar
JENIS NAMA SEKOLAH NAMA SEKOLAH
NO  SEKOLAH NEGERI/INDUK SWASTA BIDANG STUDI MATA PELAJARAN ™I

1 s SON CLIAMBE2 SD KARTIKA GURU KELAS Guru Kelas SD - [

BANDUNG 1008
2 sp SDN PABAKI 6 GURU KELAS Guru Kelas D 01-02- 7 Ubh

2000
3 sup SMP NEGERI 52 GURU BIMBINGAN DAN KONSELING  Bimbingan dan Konseling  01-06- 2 Ubah

/ KONSELOR (Konselor) 2013

* Klik tombol untuk mengubah data riwayat PNS Guru,

sedangkan untuk menghapus riwayat PNS Guru klik tombol

 Isilah data isian sertifikasi PNS Guru seperti gambar di bawabh ini, untuk

mengubah data klik tombol .

Form Data Guru

Tunjangan Sertifikasi ® Sudah® Belum
SK Sertifikasi 01-06-200%
Jam Belajar per Minggu 40

(jam)

Copyright © 2015 Badan Kepegawaian Negara

* Untuk menghapus data dokter, klik tombol . Konfirmasi

untuk penghapusan data akan ditampilkan seperti berikut, klik tombol

untuk mengkonfirmasi penghapusan data dan klik tombol

1
cance untuk membatalkan.
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Apakah anda yakin?

Cancel n

¢ Data Dokter

Data Dokter dapat diisi jika jenis jabatan PNS adalah Dokter. Pada data
dokter, PNS dapat memilih tempat bekerja saat ini seperti pada gambar

berikut ini :

Nama KEMAWATI Nomor Induk Kependudukan
NIP Baru 196610041394022003 Instansi Kerja Pemerintah Kota Bandung
NIP Lama 140305060
Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders
Data ini hanya diisi jika Anda mendudulki Jabatan Fungsional Dokter
Jenis Unit Kesehatan RUMAH SAKIT H
Nama Unit Kesehatan RSUD HASAN SADIKIN n
JenisDokter @ Umum @ Gigi@® Spesialis
Bidang Spesialis Spesialis Penyakit Dalam n
Jumlah Kemampuan Penanganan Dokter 30

Hari

Untuk menambahkan riwayat data dokter, lakukan langkah berikut ini :

# Ubah

* Klik tombol untuk menambahkan riwayat data dokter.

* Klik pilihan jenis unit kesehatan sesuai dengan unit kerja dokter. Jenis

Unit Kesehatan terdiri dari :
v" Rumah Sakit

v Puskesmas

v" Poliklinik

v’ Balai

v" Kantor Kesehatan Pelabuhan
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* Ketik nama unit kesehatan kemudian pilih yang sesuai dengan unit kerja

dokter. Jika nama unit kesehatan tidak ditemukan, klik tombol n
untuk masuk ke Sistem Helpdesk. Isilah NIP Baru dan Unit Kesehatan

kemudian klik tombol .

Unit Kesehatan Tidak Ditemukan

Form Unit Kesehatan Tidak Ditemukan

LlrEale 197202082006041017

Unit Kesehatan :

AKIT UMUM DAERAH KERTOSONO

*Contoh : Puskesmas, Balai
Kesehatan.

Corn ] o

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cetak
kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket

pengaduan permasalahan.

NOMOR TIKET :

0801065007

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

etak

Halaman 42 dari 56



©BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA - 2015

PETUNJUK USER e-PUPNS

L BKN e

" Badan Kepegawaian Negara

TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN

NO TIKET :0801065007

JENIS PERMASALAHAN : Unit Kesehatan Tidak Ditemukan
ISI PENGADUAN : RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KERTOSONO
TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status pengaduan. Pengecekan dapat
dilakukan minimal 1x 24 jam

H8080814da33048014daeb0e3920046

Pilih jenis dokter, apakah dokter Umum/Gigi/Spesialis.

Ketik dan pilih referensi Bidang Spesialis untuk Dokter. Jika referensi

bidang spesialis tidak ditemukan, klik tombol ﬂ untuk masuk ke
Sistem Helpdesk. Isilah NIP Baru dan Unit Kesehatan kemudian klik

tombol m

Bidang Spesialis Tidak Ditemaukan

Foarmn Bidang Spesialis Tidak Ditemukars

Nomor tiket pengaduan permasalahan akan ditampilkan seperti berikut

Cetak
kemudian klik tombol untuk mencetak bukti tiket

pengaduan permasalahan.
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NOMOR TIKET :

0501065001

*simpan dan cetak Nomor Tiket

*Nomor Tiket digunakan untuk melihat jawaban atas
permasalahan anda di Cek Status

Cetak

POPAS 2015
Prastidan A Honoftos |

i / 'Nw;n
‘ y
B K N . TANDA BUKTI PERMOHONAN BANTUAN ‘L.
< Badan Kepegawaian Negara

NO TIKET 0901065001

JENIS PERMASALAHAN : Bidang Spesialis Tidak Ditemukan
ISI| PENGADUAN : SPESIALIS OBGYN
TANGGAL PENGADUAN : 01-06-2015

Simpan nomor TIKET untuk melakukan pengecekan status pengaduan. Pengecekan dapat
dilakukan minimal 1x 24 jam

808081

ad

2331

 Isilah kolom Jumlah Kemampuan Penanganan Dokter Per Hari

01 4daeb2 79620048

045

* Klik tombol r Smme untuk menyimpan isian, sedangkan untuk

membatalkan input data dokter klik tombol .

* Untuk menghapus data dokter, klik tombol . Konfirmasi
untuk penghapusan data akan ditampilkan seperti berikut, klik tombol

8 untuk mengkonfirmasi penghapusan data dan klik tombol

1
cance untuk membatalkan.

Apakah anda yakin?

Cancel m
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Data Stakeholder

Dalam aplikasi ini beberapa Stakeholder mempunyai beberapa kuesioner

yang diisikan, Stakeholder tersebut adalah:

1) BPJS Kesehatan, dimana akan dientri data dari PNS yang sudah

mempunyai Kartu BP]S Kesehatan.

2) BAPERTARUM PNS, dimana akan diberikan kuesioner tentang
pelayanan BAPERTARUM dan pemanfaatan BAPERTARUM oleh PNS.

3) KPE, dimana akan diberikan kuesioner tentang distribusi KPE kepada
PNS dan pemanfaatan KPE.

Untuk dapat mengisi data Stakeholder, lakukan langkah-langkah berikut :

e Klik tombol untuk menambahkan data Stakeholder.
e Untuk BPJS Kesehatan, isi Nomor Kartu Peserta dan Nama Peserta
e Untuk Bapertarum PNS§, pilih jawaban untuk isian pertanyaan

e Untuk KPE, pilih jawaban untuk isian pertanyaan
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Data Utama Data Posisi Data Riwayat Data Guru Data Dokter Stakeholders

{5} BPIS Kesehatan

Nomor Kartu Peserta 1234567890

Nama Peserta ALIVIA NURKHOLIWAH

H BAPERTARUM PNS

Apakah telah memiliki rumah? Ya

Apakah saudara pernah memanfaatkan layanan BAPERTARUM-PNS? va

Apakah Layanan tersebut? Bantuan sebagian biaya Uang Muka KPR (UM)

=] =] =]

JE=Kartu Pegawai Elektronik

Apakah telah memiliki KPE? Ya

i 2
Bagaimana kondisi KPE anda? Baik

] =1 ]

2
Bagaimana pemanfaatan KPE tersebut? -

Copyright © 2015 Badan Kepegawaian Negara

M simp
* Untuk menyimpan isian data Stakeholder, klik tombol .

Untuk mengubah isian klik tombol .

Setelah perubahan data PNS disimpan, maka PNS dapat mengirim perubahan data

tersebut ke Instansi masing-masing untuk dilakukan verifikasi dengan meng-klik

tombol . Konfirmasi untuk pengiriman data akan ditampilkan seperti

gambar berikut kemudian klik tombol

Apakah anda yakin ingin mengirim? Data tidak dapat diubah kembali setelah dikirim.

Cancel 0K
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& Cetak Verifikasi SKPD O Logout

Nama PUPUT UTAMI Nomor Induk Kependudukan

NIP Baru 197401271998022002 Instansi Kerja Pemerintah Kab. Nganjuk
NIP Lama 132199017

Datz Utama Data Posisi DataRiwayat  DataGuru Data Dokter

Nama Field Data SAPK Data Perubahan Level 1 Level 2 Level 3 Level 4
Nama PUPUT UTAMI

Gelar Depan

Gelar Belakang s.pd

Tempat Lahir JEMBER

Tanggal Lahir 27-01-1974

Agama 1

Jenis Kelamin F

Tmt Cpns 01-02-1992

Tmt Pns 01-12-1999

Golongan Ruang
Tmt Golongan Ruang

Pendidikan Terakhir

Tahun Lulus

Kedudukan Hukum Aktif

Jenis Pegawal PNS Daerah Kab./Kota yang bekerja pada Kab./Kota
Alamat DS SUGIHWARAS PRAMBON

Nik

Npwp

Copyright © 2015 Badan Kepegawaian Negara

Kemudian cetaklah bukti pengisian formulir e-PUPNS dengan cara meng-klik tombol

. Formulir perubahan data e-PUPNS akan ditampilkan seperti gambar

berikut ini :
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{BKN

Badan Kepegawaian Negara

PENDATAAN ULANG PEGAWA| NEGERI SIPIL 2015

POPAS 2015
Pastban Ao Pondoftn |

DATA BKMN

DATA PERDAIKAN

MNP LAMA f BARL

NAMA

TEMPAT & TANGGALLAHR
JENIS KELAMIN

TWT CPNS | PNS
GOLONGAN RUANG
PENDIDIKAN TERAKHIR
TAHUN LULUS

AGAMA

KEDUDLIKAR HUKLUN
JENIS PEGAWAI
ALAMAT RUMAH

JABATAN TERAKHIR THT

STATUE PERKAVWIMAN
UNIT KERJA

INSTANS! INDUK J INSTANSI KERJA

140305060 / 196510041 504022003

DRG. KEMAWATI

FATI 04 Oktober 1565

Warita

01 Februari 1994 / 01 Maret 1967

it , Penata tuda Tingkat 1/ 01 April 2001
s-USarana

1991

Kristen

AW

PG Daerah Kab. fkota yang hekerja pada KahJkota
PUSAT PELAYANAN KESEHATAN GI G| DAN MULUT

WATI

Dakter Pertarma / 01 April 2001

Menikah
PUSAT PELAYANAN KESEHATAN G1 Gl DAN MULUT

Perrerintah Kata Bandung / Pererintah Kota Bandung

01 Januari 2000 701 Januari 2000

On
GOLONGAMPANGKAT
b Penata Muda Tingkat |
lia Penata Muda

TMT
01-04-2001
01-04-1394

NAMA JABATAN TMT.
KEPALA SEKSI PELATANAN MEDIS 01-05-2015
DOKTER GIGI PERTAMA 01-04-1986

\TAT DIKLAT PIMPINA|
NAMA DIKLAT
SEPADYAISPAMAIDIKLAT PIM T NIl

SEPALATADUMIDIKLAT PItd TI. W

VY AT PENDIDIKAN
TAHUN_| [_hehiA PENDIDIKAN TAHUN
2014 | | &1 KEDOKTERAN GIGI 1891
2010 | | SMa A1 FIsKa 1985
SMP 1982
SEKOLAHDASAR 1976

KETERANGAN MO
Suamilstri 1
Anak 1

AR A
DR TAHYA AIRLAMBANG TJ M
JK. KEVINAIRLAMBANG

\T DKLAT TEKMI:

M bA DIKLAT TERMSLAINTA
English Courses For Advanced

TAHUM
m7

VAT DIKLAT PIMPIN
MAMA DIKLAT

T PENDIDIKAN
TAHUN_| [_hAMA PERDIDIKAN TAHUN
-1 PENDIDIKAN FISIKA 2004
Acl¥ FISIKA 1997
SMA A1 FISIKA 1992
SMP 1989
SEKOLAHDASAR 1986

KETERANGAN __NO_NAMA
Suamilstri 1 HARNAJI
Ansk 1 DEWI LESTARI

RIVIAYAT DIKLAT TEKNIS f LAINYA
NAMA DIKLAT TEKNISILAINTA
MGMP

TAHUN

MQSVS1GP
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C. LUPA NOMOR REGISTER

1. Jika PNS lupa nomor register untuk masuk ke sistem e-PUPNS, klik link Lupa
No. Register, sehingga form isian NIP Baru akan ditampilkan seperti gambar

di bawah ini :

Lupa No. Registrasi

NIP Baru 198206082006042004

2. Kemudian isikan NIP Baru (18 Digit) kemudian klik tombol “maka

akan ditampilkan form untuk isian pertanyaan rahasia.

Lupa No. Registrasi

Jawablah Pertanyaan di bawah

Pertanyaan Dimanakah tempat lahir saya?

Jawaban

Lupa Jawaban?

3. Jika lupa jawaban pertanyaan, klik link Lupa Jawaban, form isian untuk

jawaban pertanyaan pengaman akan ditampilkan seperti gambar berikut ini :

Lupa Jawaban Pertanyaan

Pengaman
NIP Baru 1922060282006042004
Nama Ibu Kandung Munuk Ismiwati
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4. Kemudian klik tombol “ sehingga jawaban pertanyaan pengaman

akan ditampilkan seperti berikut ini :

Berikut adalah Jawaban Pertanyaan Pengaman

Jawaban cepu

5. Klik tombol untuk kembali ke form login kemudian klik link

Lupa No. Register kemudian isikan jawaban pertanyaan pengaman.

Lupa No. Registrasi

Jawablah Pertanyaan di bawah

Pertanyaan Dimanakah tempat lahir saya?

Jawaban cepu

Lupa Jawaban?

6. Untuk bisa melihat nomor registrasi Anda klik tombol n

Lupa No. Registrasi

Berikut adalah informasi akun Anda

No. Registrasi 000000000039
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D. LUPA KATA KUNCI

1. Jika PNS lupa kata kunci (password), klik link Lupa Kata Kunci kemudian
isikan NIP Baru (18 Digit) dan Nomor Register kemudian klik tombol

seperti gambar di bawah ini :

Lupa Kata Kunci

NIP Baru 198206082006042004

No. Registrasi 000000000039

2. Kemudian isikan jawaban pertanyaan rahasia kemudian klik tombol

“maka akan ditampilkan form untuk mengganti kata kunci

(password) akan ditampilkan.

Lupa Kata Kunci

Jawablah Pertanyaan di bawah

Pertanyaan Dimanakah tempat lahir saya?
Jawaban cepu
Lupa Jawaban?

3. Isilah Kata Kunci dan Konfirmasi Kata Kunci Baru Anda, kemudian klik tombol
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Lupa Kata Kunci

Silahkan masukkan Kata Kunci baru anda

KataKunci == === ssessssssees

KonfirmasiKata 00000 soeessesss

Maka akan ditampilkan konfirmasi bahwa Kata Kunci (Password) telah

Kunci

diganti.

Lupa Kata Kunci

Kata Kunci anda telah diubah, silahkan login

4. Klik tombol untuk kembali ke form login.

5. Jika lupa jawaban pertanyaan, klik link Lupa Jawaban, form isian untuk

jawaban pertanyaan pengaman akan ditampilkan seperti gambar berikut ini :

Lupa Jawaban Pertanyaan
Pengaman

NIP Baru 198206082006042004

Nama Ibu Kandung Mumnuk Ismiwati

6. Kemudian klik tombol “ sehingga jawaban pertanyaan pengaman

akan ditampilkan seperti berikut ini :
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Berikut adalah Jawaban Pertanyaan Pengaman

Jawaban cepu

E. CEKSTATUS

Menu cek status berfungsi untuk melakukan pengecekan data pendaftaran dan
laporan permasalahan ke Sistem Helpdesk. Untuk melakukan pengecekan lakukan

langkah-langkah berikut ini :

Cek Stat
1. Masuk form login kemudian klik tombol . Akan muncul

2 (dua) tombol untuk menu cek status pendaftaran dan cek status laporan

permasalahan.

PUPAS 2015
Pastidan Anda Mesdaftan |

Mengalami kesulitan? Silakan Klik

e
Cek Status

Pilih Pengecekan

Cek Status Pendaftaran Cek Status Pengaduan
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2. Untuk Cek Status Pendaftaran klik tombol .

Kemudian form isian akan ditampilkan seperti gambar berikut :

Cek Status

Untuk melihat status pendaftaran silahkan masukkan nomor registrasi
dibawah ini

No. Registrasi JYSMVYOP

Lupa No. Registrasi?

Cek

3. Masukan Nomor Registrasi PNS, kemudian klik tombol. Status

Pendaftaran akan ditampilkan.

4. Klik untuk Cek Status Pengaduan Permasalahan

pada saat pendaftaran dan pengisian formulir e-PUPNS, maka akan masuk ke

Sistem Helpdesk e-PUPNS.

Cruens 2015 PGELCEISEVAS

B FARRE Cek Status Pengaduan Permasalahan Pengisian Form PUPNS 2015
O HelpDesk PUPNS

Masukkan Nomor Tiket

1103065001 m

O Contact Centre

5. Masukkan Nomor Tiket Pengaduan, kemudian klik tombol . Hasil dari

tracking permasalahan akan ditampilkan seperti gambar berikut ini :
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(@l g 1F ) HELPDESK - PUPNS

B FARFEED Cek Status Pengaduan Permasalahan Pengisian Form PUPNS 2015
L HelpDesk PUPNS

Masukkan Nomor Tiket

O Contact Centre

9 Jenis Permasalahan : Diklat Fungsional Tidak Ditemukan

o DATA PELAPOR
NIP BARU : 198206082006042004
NAMA : ALIVIA NURKHOLIVVAH

° Isi Pengaduan Permasalahan : SHORT COURSES HUMAN RESOURCES DEVELOPMENT

Penyelesaian Permasalahan : Sedang dalam proses

° Keterangan Penyelesaian Permasalahan : -

@
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